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I. 3ATAJIBHI ITIOJIOJKEHHSI

1.1. 3aranenuit Biggin CyMCBKOro Hep)KaBHOIO IIEAArOriYHOTO YHIBEpPCHUTETY
imeni A. C. Makapenka (mani — Bingin) € ctpykrypuum ninposminom CyMchKOro
JEPKaBHOIO IefaroridHoro yHisepcurery imeHi A. C. Maxkapenka (mami —
VYHiBepcurer).

1.2.  Bimnin  cTBOpIOETbCS — pillleHHSAM  BUYEHOI pamd  YHiBepcuUTery
Ta 3aTBEP/DKYETHCS HAKAa30M PEKTOPa 1 € OKPEMUM CaMOCTIHHHUM CTPYKTYPHHM
NIAPO3/1IOM, HIANOPSIKOBaHUM Ge30CEPETHBO PEKTOPY Y HIBEPCUTETY.

1.3. Bimnin yTBOproerhcs mis NOKyMEHTALiHHOro 3abesnedeHHs AisUIbHOCTI
peKTOpary Ta CTPYKTYpPHHUX MiIpO3JiNiB YHIBepCHUTETY, BEIEHHS iIOBOJCTBA
Ta apXiBHOI CHpPaBU, 3IIMCHEHHS KOHTPOJIIO 3a  MPOXOKEHHSM 1 BHUKOHAHHSA
JOKYMEHTIB, 30epiraHHs JOKYMEHTIB, HaJaHHSd METOIMYHOI i MPaKTHYHOI JOIOMOTH
3 UX IUTaHb CTPYKTYPHHUM MiAPO3/iiaM Y HiBEpCUTETY.

1.4. Y croiit gisnsHOCTI Binain kepyetscst Koncrutyuiero i 3akonamu Ykpainu,
axramu IIpesunenta Ykpainu, KaGinery MinictpiB Ykpainu, MiHicTepcTBa OCBITH
1 Haykun VYKpalHHM, OpraHiB Jep)XaBHOI BIaJW Ta MICIEBOTO CaMOBpPSIyBaHHS,
Haka3aMM | METOOUYHUMM peKoMeHJalisMu Jlep)xaBHoOI apXiBHOI ciiyx6u YKpaiuu,
CraryToM VHIBEpCUTETY, Haka3aMH peKTopa, pileHHsMH BueHol panu
VHiBepcutery, I[HCTpyKIlli€l0 3 HAUIOBOACTBA B YHIBEepCHUTEeTi, UM IllomoxkeHHIM,
a TaKOX 1HIIMMH YNHHHUMH HOPMAaTHBHO-NIPAaBOBHUMH aKTaMH 3 MUTaHb JIJIOBOACTBA
Ta apXiBHOI CIIPaBH.

1.5. Tlonoxxenus mpo Bimmin, opranizaniitna ¢opma, CTpyKTypa, HHCETbHUIM
Ta MOCAJOBUIA CKJIAJl, MOCA0BI OKJIAJX MPAIliBHUKIB BiJAUTy BU3HAYAIOTHCS HAKa30M
peKTOopa 1 3aKPIMIIIOI0THCS Y IITATHOMY PO3MHC] YHIBEPCUTETY.

1.6. Opranizanito po6otd Bigmimy 3abe3meuye HadalnbHUK —Binmimy,
SKMM NpU3HAYA€ThCS Ha T0cany 1 3BiNBHSAETHCS 3 IOCagd HaKa3oM peKTopa
VYuiBepcutery. Koo MmOBHOBaXkeHb HaYalbHUKAa Ta IIpalliBHUKIB  Binaimy
BH3HAYAETHCS TTOCATOBUMHU 1HCTPYKIISIMHU.

II. META, 3ABIAHHSI TA ®YHKIIT

2.1. TonoBHOW0 MeTOIO mismbHOCTI Binminy € 3abe3nedyeHHs JOKYMEHTYBaHHS
JISUIBHOCTI  CTPYKTYPHHX — IAPO3MiTiB  YHIBEpCUTETY, BeIEHHsS [IiIOBOJACTBA
Ta apxiBHOI CHpaBHW, 3MIMCHEHHS KOHTPOJIO 33  IIPOXOJXKEHHSM 1 BHKOHAHHSA
JOKYMEHTIB, 30epiraHHs JOKYMEHTIB, HaJaHHS METOAHYHOI 1 IPAKTUYHOI JOIIOMOTH
3 UX MUTaHb CTPYKTYPHHM MiJpo3inaM Y HIBEPCUTETY.

2.2. OcHOBHUMH 3aBAaHHIMU Biminy €:

2.2.1. 3mificHeHHS NpUMMaHHA, pEeECTpyBaHHsA, IONEPEIHBOr0  PO3IIALY,
repejayi JOKYMEHTIB 3TiZIHO 3 PO3MOJUIOM O0OB’A3KIB HA PO3IJIS] KEPIBHULTBY
Ta Ha BUKOHAHHS B CTPYKTYPHi MiAPO3ALTH Y HIBEPCUTETY;

2.2.2. PeecTpyBaHHs Ta HAJICUIIAHHS 33 IPU3HAYCHHSIM BHXiJHOI KOPECTIOHAEHLIT



YHiBepcureTy;

2.2.3. PeectpyBaHHs1, IOBEICHHS [0 BiIOMa BUKOHABIIIE HAKA3iB PEKTOPA, IHIIMX
pO3NOPANYUX NOKYMEHTIB YHiBEpCHTETY;

2.2.4. Benenns o0miky Ta 3a0e3ledeHHs] KOHTPOJIO 332 BYACHHUM pO3IIIALOM
YCHHUX 1 NMCbMOBUX 3BEPHEHDb I'POMAISIH;

2.2.5. 3abesneyeHHS  onepaTMBHOroO  30epiraHHs  BXiJHUX, BHXIIHHX,
PO3NOPAAYHX Ta IHIINX JOKYMEHTIB YHIBEPCHTETY;

2.2.6. 3piliCHEHHs KOHTPOIIO 3a CTPOKAMH IIPOXOKEHHS | BHKOHAHHS,
NOBHOTOKO 1 BIAMOBITHICTIO (OPM BUKOHAHHS JOKYMEHTIB YMHHMM BHMOT'AM
Ta Ppe30JIIOLIAM KEpiBHUITBA YHIBEPCHUTETY, MiAMOTOBKA MOBIAOK, JOMNOBIHUX
3aMUCOK, 3BENEHb, 3BITIB, iHQOpMaNil, OrSIAiB 3 NMUTaHb POGOTH 3 JOKYMEHTaMH,
KOHTPOJIO 3a IX IPOXO/DKEHHSAM 1 BHMKOHAHHSAM, TIepioju4He iH(QOpMyBaHHs
KEpIBHUIITBA Y HIBEPCUTETY 3 IIUX ITUTAHE;

2.2.7. B Mexax KOMMETEHMII 371iCHIOE KOHTPOJb 328 CBOEYACHHM PO3IIISIOM
Ta MPOXOKEHHSIM JOKYMEHTIB B Y HiBEpCHUTETI;

2.2.8. Ilepesipka 3a JOpYYEHHSMH peKTOpaTy CTaHy OpraHisallii IiJIoBOJCTBa
Ta KOHTPONIO 33 NPOXO/PKEHHSM 1 BHKOHAHHSM JIOKYMEHTIB B CTPYKTYpHHUX
nifposainax YHiBepcUTeTy, HaJaHHsS iM HEOOXiZHOI MOMOMOrHM B YIOCKOHAJIEHHI
¢dopm i MeToiB poOOTH 3 TOKYMEHTaMU;

2.2.9. Po3poOka HOMEHKNATypH CrpaB YHiBEPCUTETY, 3a0e31edeH s 30iHcCHeHHs
KOHTPOIIIO 3a NPABUIBHICTIO (JOPMYBaHH:, OQOPMIICHHS 1 ONEPaTUBHOTO 30epiraHus
CHpaB y CTPYKTYPHHUX Mipo3aiiaxX, CKIaJaHHs rpadikiB Ta NpUHMaHHS TOKYMEHTIB
CTPYKTYPHHUX HiAPO3ALTIB Ha 30epiraHHs 10 apXiBy YHIBEpCHTETY;

2.2.10. 3abe3nedeHHs poOOTH apxiBy YHIBEPCUTETY, MPOBENEHHS €KCIePTHU3U
ICTOPMYHOI, HAyKOBOI, KyJbTypHOI Ta MPaKTUYHOI UIHHOCTI JIOKYMEHTIB
npu ix Bimbopi Ans mepenadl Ha Jep)kaBHe 30epiraHHs, MIArOTOBKa 1 mepenaya
JTOKYMEHTIB YHIBepCUTETY, BHeCeHUX 10 HarioHansHOro apxiBHoro ¢oHy YKpaiHu,
Ha 30epiranHs A0 AepKaBHOTO apXiBy 00nacTi;

2.2.11. 3abe3neyeHHs MPOBEAECHHS BIAMOBIAHO IO YHHHHX BHUMOT BWJIYYCHHS
I 3HWIIGHHS Ta Iepejava JJiis 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB Y HIBEpCUTETY,
sKi He BHeceHi mo HarmionampHoro apxisHoro ¢oHay YKpaiHW, CTPOKH 30epiranHs
SIKMX 3aKIHYMIIHCS;

2.2.12. CripustHHs. HaOyTTIO 3HaHb 1 HABMYOK 3 MUTaHb POOOTH 3 JTOKYMEHTaMHU
npaliBHUKamMu  YHiBepcuteTy,  HiABMILEHHIO  KBamiikamii  MpaliBHUKIB,
BiAMOBIJaTbHKUX 3a JUTOBOJICTBO B CTPYKTYPHUX MiApO3aiIax;

2.2.13. 3abe3nedeHHs KyJbTypd JiNIOBOACTBA, BIPOBAXKEHHA HAyKOBOI
opraHizamii Tmpami, Cy4acHHX TeXHIYHUX 3aco0iB pobOTH 3 JOKYMEHTaMH,
KOMIT FOTepH3aIlil AIOBOJCTBA;

2.2.14. 3abe3neuedHs: BUTOTOBJEHHs, OOJIKY, 30epiraHHs Ne4aToK, LITaMIIIB,
ONaHKIB OpragizaliifHo-po3nopsauux HOKYMEHTIB YHIBEpPCHTETY 1 3aKOHHOCTI
KOPUCTYyBaHHSI HUMU;

2.2.15. OopmiieHHs Ta peecTpallis HakasiB [0 yHIBEPCUTETY, PO BIAPSIKEHHS,



NPOBOAXTE aHaNI3 IH(OpMaNil PO JOKYMEHTOOOIT;

2.2.16. Opranizanis 36epexeHHs OKyMeHTauiiHoro ¢onmy YHiBepcuTery
Ta KOPUCTYBaHHS HHUM;

2.2.17. Y4acTb y po3pob1i Ta BUNAHHI IHCTPYKTHBHO-METOAUYHHMX PEKOMEH 1alliil
3 oprasisauii AIJIOBOJICTBA Ta apXiBHOI CIIPaBy;

2.2.18. 3acBiguye TedYaTKOW  JOKYMEHTH, IIiJNHCaHi KEepIBHULITBOM
VHiBepcurery.

2.3. OcuoBuumyu QyskuisMH Binnminy e 3milicHEHHs KOHTPOJIO 3a SAKICTIO
Ta BYaCHUM BeJIEHHSM J1IOBOJICTBA B YHIBEPCUTETI.

III. OPTAHIBAIIMHA CTPYKTYPA Ta KEPIBHUIITBO

3.1. Crpyktypy 1 IITaTHy 4YHCEIbHICTh Bimnmimy 3aTBepmkye yHiBepcUTeTy,
BUXOII4H 3 YMOB 1 0COOMMBOCTEH NisMbHOCTI YHIBEPCHUTETY.

3.2. Bimmin o4onoe HayalbHUK Binmimy, skl y BCTAHOBJIEHOMY MNOPSIKY
3a MOJAHHAM IIEPLIOro NPOPEKTOopa MPU3HAYAETHCS Ha IOCaLy HakKa3oM peKkTopa
VYuiBepcutety. Ilocanosi 0608’13k HavalbHUKA Binniny BU3HAYAIOTECS 110CAJ0BOIO
IHCTPYKIII€IO.

3.3. Ha mepioxa BimcyTHOCTI HadaipHWKa Bimainy #oro o6oB’a3Kd BiINOBIIHUM
HaKa3oM peKTOpa MOKJIAaJaloThCsl Ha IpaliBHUKA Binmminy, skuifi HabyBae mpaB
Ta OOOB’sI3KIB KepiBHMKa Bimminy i Hece BIAMOBIJAIBHICTH 3TiJHO BiANOBIXHOL
II0CamoBOl IHCTPYKIIii.

3.4. Havanpuuk Binniny posnozinsge oOOB’S3KM MiX CIIBpOOITHUKAMHU
Ta po3pobiige 1X 1ocamoBl  OOOB’SI3KM, SKI  IOTODKYIOTHCS  PEKTOPOM
1 3aTBEPIKYIOTECS. PEKTOPOM Y HiBEPCUTETY.

3.5. IlpauiBauxu Bigainy 37iHCHIOIOTH CBOI NMOBHOBAXKEHHS 3TIAHO YHHHOIO
3aKOHOAABCTBA Y KpaiHH, LbOro [1onoxeHHs Ta IX MOCcaJ0BUX IHCTPYKIIIH.

3.6. 3a BiamimoM 3akpirumoeTbcsi MaiHO Ta NPUMIIICHHS, SKi € CKIagOBOIO
YaCTHHOIO BJIACHOCTI YHIBEPCUTETY.

IV. BBAEMOBIJHOCHUHM 3 IHIIUMMH CTPYKTYPHUMMU
INIAPO3AITAMH YHIBEPCUTETY

4.1. JIns BukoHaHHs GYyHKIIH 1 peanizaiii mpas, nepeadadeHux uuM [lonoxeHHs M,
Bignin B3aemopmie 3 yciMa CTPYKTYpPHUMH MiJIPO3AUIaMH Y HIBEPCUTETY
3 HACTYMTHUX MMUTaHb:

e 3 mHTaHb POOOTH 3 MTOKYMEHTaMH, KOHTPONIO 1 MNEepeBIpKM BUKOHAHHI
JOKYMEHTIB, pOOOTH KOJeriaJpbHUX OpraHiB, IIATOTOBKM HEOOXITHHUX
KEPIBHUIITBY JOKYMEHTIB, BUKOPUCTAHHS iHPOopMaLil y cinyk00BUX LIUIAX;

® YIOCKOHAJEHHS IUIOBOJCTBA B CTPYKTYPHUX IIApPO3AINax YHIBEPCUTETY
Ta IOBiJOMIICHHS MPO 3MIHU B IHCTPYKIUII 3 AUTOBOJCTBA;



CBOEYACHOCTI ~ ONEPKAHHS  BXiAHOI Ta  O(OPMIEHHS  BUXiAHOI
KOPECMOHAEeHITIT;

HaJJaHHSI HeOOXiZHOI JOMOMOIM CTPYKTYpHHM MiZpo3ainaM YHiBepcHTeTy
3 MUTaHb, 100 HaJleXaTh A0 KoMneTeHuii Binmainy;

OTPUM@HHs BII CTPYKTypPHHX MifpO3AiIiB IPOEKTIB Haka3iB pekTopa
YHiBepcuTeTy, 3AiMiCHEHHS NepeBIpKM BiANOBIMHICTL MPOEKTIB Hakasis
BCTAHOBJICHUM BHMOraM, TpPaMOTHICTh CKJIAJaHHS Ta [PaBHIBLHICTH
ohOpMIIEHHS NPOEKTIB, Koperye iX TekcTH abo MoBeprac y BiAnmoBifHi
MIAPO3IUTH /ISl TOOMPAIIOBAHHS UM YCYHEHHS BUSIBIEHUX HEJOMIKIB,
TIEPEBIPKHU MOPSIIKY BEASHHS CIIpaB HOMEHKIIATYPH, 30epiranus JOKyMEHTIiB
NpaliBHUKAaMH  CTPYKTYpHHX MiApo3finiB  YHiBepcurery. IHCTpykTye
NPaUiBHUKIB CTPYKTYpHHUX MiAPO3[iJiiB 3 MHUTaHb MiATOTOBKH JOKYMEHTIB
N0 31a4i B apxiB: BIIOOPY MOKYMEHTIB IIOCTIMHOIO 1 THMYacoBOro
30epiranHs, (hopMyBaHHS JOKYMEHTIB Y CIIPaBH;

3A1MICHEHHs] KOMII IOTEpHOT0 Habopy MAiIOBOI JOKyMEHTAlil IIigpo3ainis,
BIJIILITIB Ta OKPEMHUX CIIYKOOBIIIB.

V.IIPABA TA OBOB’AA3KHA 3AT'AJIBHOTI'O BIJIALITY

5.1. OcnoBHUMHU 060B’s13kamMu Binminy € 3a0e3nedyeHHs:

BUACHOI'O, SIKICHOI'O 1 IIOBHOIO BUKOHAHHS BH3HA4YeHUX UM [lomoxeHHSM
3aBIaHb,

CYBOPOro JOTPHMaHHsA B POOOTI 3 JOKYMEHTaMHd BHMOT UYHHHOIO
3aKOHOJIABCTBA, JIEPKABHUX CTAHAAPTIB Ta IHIUMX HOPMATHMBHO-IIPABOBHX
aKTIB 3 OpraHizailii AUTOBOJICTBA Ta apXiBHOI CIIPaBH;

HAJIEXKHOTO OOJIIKY, OMEepaTHBHOTO PO3IIYKY, KOHTPOIIO 32 MPOXOKEHHIM
1 BUKOHaHHAM, HaJIIHHOTO 30epiraHHs TIOKYMEHTIB;

3anobiranHg (GakTtaM OIOpOKpaTH3My, TSITaHMHU 3 BHUPILUEHHSM IHUTaHb,
HOPYUIEHUX y TOKyMEHTaXx;

YIOCKOHAJIGHHS ~ OpraHisamii  JUIOBOACTBa Ta  apXiBHOI  CIIpaBM
B YHIBEpCHUTETI.

5.2. 3 mMeroro 3abe3nedyeHHs BHKOHaHHsS BimnimoM YHIBepCUTETY CBOIX 3aBJaHb

Ta 000B’5I3KiB HOMY HaZla€ThCs MPABO:

OJIEP)KYBaTH BiJ CTPYKTYpPHUX MiJpO3IiTdiB YHIBEPCHTETY BIJIOMOCTI,
HeoOXiH1 111 BUKOHAHHS MOKJIaAeHUX Ha Bimmin 3aBaans,

BUMAratd BiJ MpaliBHUKIB CTPYKTYpHUX MIAPO3AUIIB YHIBEPCHTETY
CYBOpOTO JOTPUMaHHS B poOOTI 3 JOKyMEHTaMH BUMOI YHHHOIO
3aKOHOMABCTBA, JIEP)KaBHUX CTaHAAPTIB Ta IHIIMX HOPMATHBHO IIPABOBUX
aKTIB 3 MUTaHb iJIOBOJCTBA i apXiBHOI CIIPABH;

[IOBEPTATH  MpAIliBHUKAM  YHIBepCHUTeTy MOKYMEHTH, IIArOTOBIIEHI
3 NOPYIIEHHAMY YAHHUX BUMOT 00 BUKOHAHI HEAKICHO;



® [IpU BUPIIICHHI NHTaHb, SKi HaleXarh OO0 HOro BiZaHHS, B3aEMOMIATH
3 CTPYKTYPHMMH  TWiApO3[iyiaMH  YHIBEPCUTETY,  IIANPHEMCTBAMH,
YCTaHOBaMU, OPTaHi3allisIMK i rPOMaITHAMU;

e iHhQOpPMYBaTH pEKTOpar YHIBEPCUTETY IIpO CTaH CHOpaB Ta BHOCHUTU
IIPOIO3UILIT 3 MUTaHb, 1110 HaJAeXaTh JO KoMIeTeHIi1 Bixainy;

® IpaliBHUKU MAlOTh MPaBO Ha WIOPIYHY OIUTAYyBaHY BIiAMYCTKY Ta MOXYTb
OyTy mpemiifoBaHi BIANOBIAHO g0 YMOB KOJEKTHBHOrO IOTOBOPY
VYHiBepcHTeTy.

VL. BUIIIOBITAJILHICThH

6.1. Bizgin mece BiAIIOBIZaJIbHICTE 3a:

e 3a0e3neveHHs MAPO3ALUTIB BXIAHO 1HQOpMali€lo;

® 3a 3aKOHHICTH KOpHUCTYBaHHS Ta 30epiraHHs repOOBOi  MeyaTKu
YHIBEPCHUTETY Ta MeYaTKH JJis1 JOKYMEHTIB;

® 3a JIOCTOBIPHICTH MaTePiajiB i JOKYMEHTIB, sIKi BUAA€ apXiB;

® 33 YITKMH IOPSIOK KOPUCTYBaHHS apXiBHUMHU MaTeplalaMH 3 CYBOPHUM
JTOTPUMAHHS TIPABUI NPOTUIIOKEKHOI O€3MEKH;

® 3a IPaBONOpYIIEHHS, CKOEHI B Ipoleci 3MiMCHeHHS MIsNBHOCTI, B MeEXax
BU3HAUYEHHX YWHHHM aIMiHICTPATUBHUM, KPHUMiHAJIBHUM Ta UUBIJIBHUM
3aKOHOJABCTBOM Y KpalHy;

e BHKOHaHHS QYHKILIH, MoKIaaeHuX Ha Bigain.

e (daxiBui Bigaimy HecyTh BiANOBIJANBHICTh 3a BUKOHAHHS PO3NOPSIKEHD
HavaneHuka Bigniny Ta 3aBgans 1 GyHKIIH 3TiJHO MOCaJOBUX 1HCTPYKIIiH.

VII. MPUKIHOEBI ITOJOKEHHSI

7.1. TlonoxxeHHs Hpo 3aradbHuit Biamin CyMCBKOrO JEp)KaBHOTO IEeNAroriyHOTO
yuiBepcurety imeHi A. C. MakapeHka yXBalIO€TBCS PIIIEHHAM BYEHOI paju
VHIBEpCUTETY Ta 3aTBEPIKYETHCI HAKA30M PEKTOPA.

7.2. 3minu Ta gomnoBHeHHs n0 IlomoskeHHs mpo 3aranbHuil Bigaul CyMceKOro
JEepKaBHOTO MenaroriyHoro yHiBepcureTy iMeHl A. C. MakapeHKa yXBaJIO€ThCS
pILIEHHAM BYEHOI paiy YHIBEpCUTETY Ta 3aTBEPKYETHCS HAKa30M peKTopa.



