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1.1. Дане Положення про Лабораторію дистанційного навчання (далі -  
Положення) розроблене відповідно до Законів України «Про вищу освіту», 
«Про Національну програму інформатизації»; Указу Президента України 
№347/2002 від 17 квітня 2002р. «Про Національну доктрину розвитку 
освіти»; «Концепції розвитку дистанційної освіти в Україні», затвердженою 
Постановою Міністерства освіти і науки України від 20 грудня 2000р., 
наказу МОН України №466 від 25 квітня 2013р. «Про затвердження 
Положення про дистанційне навчання» зі змінами до нього згідно наказів 
№660 від 01.06.2013р., №761 від 14 липня 2015р. та інших нормативно- 
правових актів щодо дистанційної освіти в Україні, а також внутрішніх актів 
СумДПУ імені А.С.Макаренка.

1.2. Лабораторія дистанційного навчання (далі - ЛДН) - це 
спеціалізоване формування Навчального відділу та Інформаційно- 
обчислювального Центру СумДПУ імені А.С. Макаренка, яке створюється з 
метою навчально-методичного забезпечення реалізації дистанційної форми 
навчання та окремих її елементів в освітньому процесі університету.

1.3. Лабораторія дистанційного навчання створена відповідно до 
рішення Вченої Ради (протокол засідання №8 від 22.02.2016р.) і наказу 
ректора №100 від 02.03.2016р. «Про структурні зміни в університеті» та 
здійснює свою діяльність у взаємодії з усіма підрозділами, що надають 
освітні послуги.

2. Основні завдання і напрямки діяльності Лабораторії 

дистанційного навчання

2.1. Втілення дистанційної форми навчання в навчальний процес з 
метою підвищення ефективності та якості професійної підготовки фахівців з 
використанням сучасних інформаційно-комунікаційних технологій (ІКТ), 
мобільності студентів та викладачів.

2.2. Сприяння впровадженню елементів дистанційного навчання в 
різні форми та рівні освітнього процесу в університеті.

2.3. Забезпечення технічної і програмної підтримки освітнього 
процесу при використанні технологій дистанційного навчання.

2.4. Організаційний, методичний та інформаційній супровід всіх осіб 
(суб’єктів), які приймають участь в дистанційному навчанні; розробка 
нормативно-правової бази з питань впровадження дистанційної освіти в 
університеті.

2.5. Надання консультативної допомоги та підвищення рівня 
підготовленості співробітників в сфері розробки дистанційних курсів або 
окремих веб-ресурсів навчальних дисциплін, методики викладання 
дистанційних курсів з питань використання сучасних технічних засобів 
підтримки дистанційного навчання.



3. Основні функції Лабораторії дистанційного навчання

Лабораторія дистанційного навчання забезпечує:
3.1. Організацію та керівництво навчальним процесом із 

використанням технологій дистанційного навчання; впровадження нових 
інформаційних і навчальних елементів у систему дистанційного навчання 
(далі - СДН) університету на базі платформи MOODLE.

3.2. Адміністрування методичного Web-сервера та платформи СДН 
університету, на базі яких впроваджується дистанційне навчання:
• контроль за наповненням інформаційними і навчальними елементами 

СДН;
• контроль за інформаційним наповненням Web-сайту СДН;
• організація авторизованого доступу різних рівнів та градацій;

3.3. Здійснення навчання та консультування викладачів-тьюторів з 
питань використання технологій дистанційного навчання.

3.4. Розробка інструкцій, організаційно-методичних матеріалів, 
методичних вказівок для слухачів та тьюторів для проведення занять за 
дистанційною формою з конкретних курсів.

3.5. Створення та накопичення Бази даних дистанційних курсів 
Університету.

3.6. Контроль розроблених дистанційних курсів або окремих їх 
складових на відповідність стандартам МОН України, контрольне тестування 
курсів та їх корекція перед впровадженням в навчальний процес.

3.7. Забезпечення контролю якості в системі дистанційного навчання 
за рахунок впровадження в практику експертизи курсів і технологій 
дистанційного навчання.

3.8. Моніторинг частоти використання, доцільності, зрозумілості, 
рейтингу дистанційних навчальних курсів, а також курсів, що використають 
елементи СДН, формування пропозицій щодо їх актуальності та 
необхідності.

3.9. Розробку основних напрямків та планів подальшого розвитку 
дистанційного навчання в університеті, проведення рекламних кампаній про 
дистанційні курси університету в засобах масової інформації, Internet тощо.

4. Взаємини Лабораторії дистанційного навчання 
з іншими підрозділами університету

4.1. Лабораторія дистанційного навчання надає:
• послуги дистанційного навчання відповідно потреб структурних 

підрозділів;
• консультації співробітникам з розробки нових дистанційних 

курсів та їх використання в СДН.
4.2. Лабораторія дистанційного навчання формує пропозиції:
• Інформаційно-обчислювальному Центру - по технічній підтримці 

СДН, модернізації комп'ютерного, інформаційного і мережного



устаткування, інтеграції СДН з існуючими інформаційними системами 
університету;

• Навчальному відділу - по організації курсів підвищення 
кваліфікації викладачів з використання СДН;

• кафедрам Університету - по розробці робочих програм і НМК 
дисциплін, адаптованих до використання технологій ДН;

• Бібліотеці - по підготовці електронних версій фрагментів 
підручників і навчальних посібників як інформаційних ресурсів 
дистанційних курсів.

5. Права і обов’язки працівників 
Лабораторії дистанційного навчання

5.1. На виконання своїх завдань працівники ЛДН мають право у 
визначені строки та у встановленій формі вимагати від авторів курсів 
методичні матеріали, рекомендовані до впровадження в СДН, від інших 
залучених до процесу впровадження дистанційного навчання в університеті 
структурних підрозділів своєчасного виконання отриманих задач.

5.2. Порушувати перед адміністрацією університету питання про 
актуалізацію існуючих навчальних елементів СДН, модернізацію технічного 
і програмного забезпечення СДН.

5.3. Надавати керівникам звіт про результати діяльності, інформацію 
про стан та перспективи розвитку ДН в університеті.

5.4. Працівники ЛДН зобов’язуються виконувати роботу згідно 
Посадових інструкцій, внутрішніх актів ВНЗ та не порушуючи законодавство 
України.

5.5. Працівники Лабораторії дистанційного навчання мають право 
підвищувати професійну кваліфікацію.

Начальник навчального відділу Л.В. Петренко

Юрисконсульт О.М. Фоменко


