MIHICTEPCTBO OCBITHU 1 HAYKH YPATHU

CymcbKuii nep:xaBHuUil negaroriyaui ynipepcuret imeHi A.C. MakapeHka

3ATBEP/I’KEHO
Haka3 CyMcbKOTo AepKaBHOIO
MeJIarOT1YHOT0 YHIBEPCUTETY 1MEHI1

A.C. Makapenka
24.10.2014 No238

IHonoxenHs1 mpo apxis
CyMCBKOI0 1ep;KaBHOTO0 MeAarorivyHoro yuisepcurery iMmeni A.C. MakapeHnka

CXBAJIEHO:
IPOTOKOJ 3aCiJaHHs €KCIIEPTHOT KOMICIi
yHiBepcuteTy Bina 24.10.2014p. Nel

Cymmu - 2014



1. 3arajabHi noJ1oKeHHs
1.3rimno 3 3akonom Ykpainu «lIpo HarionansHuii apxiBHUil ¢GoHI Ta
apxiBH1 ycTaHoBu» Y CyMChKOMY JIep:KaBHOMY T€JarOri4yHOMY YHIBEPCHUTETI IMEHI1
A.C. MakapeHka Ji€ apXiB JUIi TUMYAacOBOTO 30€piraHHs apXiBHUX JTOKYMEHTIB,
0 HArPOMAJWIMCA 3a dYac iX [ISUTBHOCTI, BHKOPUCTAHHS BIJOMOCTEH, IIIO
MICTSITBCS B IIUX JOKYMEHTaX, JUJIsl CIIy>kKOOBUX, BUPOOHUYNX, HAYKOBUX Ta 1HIIUX
IIJICH, @ TAKOXK JJISl 3aXUCTY IMpaB Ta 3aKOHHUX 1HTEPECIB IPOMAISH.

2. Y cBoiil gisbHOCTI apXiB KepyeThcsi KoHCTUTYyLI€O 1 3aKkoHamMu — YKpaiHu,
ykazamu [lpesunenta VYkpainu ta [locranoBamu BepxoBHoi Pamu VYkpainu,
NpUMHATHMEU BianoBigHO 10 KoHcTutytii Ta 3akoHIB YKpaiHu, akramu KaOiHety
MinictpiB YKpainu, IHIIUMUA HOPMATUBHUMHU aKTaMH Ta UM [10J05KEeHHSIM.

3. IlonoxkeHHsI PO  apxiB, YHCEIbHUN Ta MOCATOBUN CKJIaJ MPALIBHUKIB apXiBYy
3aTBEP/KYETHCSI HAKA30M PEKTOpa 1 3aKpIIUIIOETBCS Yy IITATHOMY PO3IHUCI
yHIBepcUTeTy. BIIMoOBiIambHICTh 32 poOOTY apXiBy MOKJIAIEHO Ha apxiBaplyciB
YHIBEPCUTETY.

4. ApxiB mpailtoe BiANOBIIHO O PIYHOTO IUIAHY, SIKMM 3aTBEPUKYETHCSA MEPIIUM
IIPOPEKTOPOM YHIBEPCUTETY 1 3BITYE MEpPE] HUM 32 BUKOHAHY POOOTY.

5. Opranizaiito poboTu apxiBy 3a0e3neuye HaYaJbHUK 3arajbHOTO BLIIUTY SKHUM
MPU3HAYAETHCS HA TIOCATY 1 3BUTBHSIETHCS 3 HET HAKa30M PEKTOpa YHIBEPCUTETY.

6. OCHOBHUMH 3aBIaHHSIMU apXiBYy YHIBEPCUTETY €:

- TpuiiMaHHS BiJ MpaliBHUKIB Ta 30epiraHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB 3

PI3HUMH BUIAaMU MaTepiaJIbHUX HOCIIB 1H(popMaIii;

- KOHTpPOJIb 32 CTaHOM 30epiraHHs Ta MPaBHIBHOCTI O(OpPMIICHHS

JIOKYMEHTIB;

- y4acTh y CKJIaJIaHHI Ta MOTO)KEHHI HOMEHKJIATypHU CIIpaB, MEPEBIPSIHHS
BIJIMOBITHOCTI (OPMYBaHHS JOKYMEHTIB Yy CIpaBU 3TIHO 3 3aTBEPIKEHOIO
HOMEHKJIaTypOIO;

- BEJCHHS Jep>KaBHOTro OOJIKYy JOKyMeHTIB HarioHanpHOTO apXiBHOTO
dboHxy Ta IIOpIYHE TMOJAHHS BIAOMOCTEH MpPO iX KUIBKICTH 3a (PopMorO
BCcTaHOBJIeHOIO [IpaBuiamu poOOTH apXiBHUX MiIPO3AUTIB OPTaHiB JIEPKABHOI
BJIAJM, MICIIEBOTO CaMOBpPSAyBaHHS, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB 1 OpraHi3ailiu,
3aTBEp/DKEHUMHU Haka3oM JlepkaBHOTO KOMITETy apXiBiB Ykpainu Big 16.03.2001
Nel6, 3apeectpoBanumu B Minictepetsi toctuiiii Ykpainu 08.05.2001 3a No 407/
5598(13 3minamu) (mami-IIpaBuna) JlepxapxiBy CyMcbkoi 00acTi;

- TMPOBEACHHS TOMEPEIHBOI EKCINEePTU3UW IIHHOCTI JOKYMEHTIB, IO
3HaXOJAThCS Ha 30epiraHHi, CKJAJaHHS Ta IOJaHHS Ha PO3TJSA] EKCIEePTHOI
KOMICIi TPOEKTIB OMKCIB CIpaB MOCTIMHOrO 30epiraHHs, ONUCIB CIPaB TPUBAJIOTO
(monax 10 pokiB) 30epiraHHs, OMKCIB CIPaB 3 0COOOBOTO CKJIaAy Ta akTiB IPO
BUJTYYCHHSI JUIsl 3HUIICHHS JOKYMEHTIB, HE BHeceHuX J0 HamioHaabHOTO
apxiBHOTO (DOHTY;



- CTBOpPEHHsSI Ta BJOCKOHAJEHHS JOBIJKOBOTO amapary 0 apXiBHUX
JIOKyMEHTIB;

- OpraHizailisi KOpUCTyBaHHS apXiBHUMH JOKYMEHTaMH, HaJaHHSA apXiBHUX
JOBIZIOK, KOIT, BUTATIB 3 JOKYMEHTIB IOPUIUYHUM 1 (I3UYHEM 0co0aM
BinmoBinHO 10 [IpaBum;

- TIArOTOBKA, IEpelaBaHHA Ta TpaHCHOPTyBaHHSA AokyMmMeHTIB HA®D no
JepKapxiBy 001acTi;

- y4acTh y 3axXoJlax 3 MiJABUINEHHS (PaxoBoi Kamidikallli mpamiBHUKIB, SKI
BIJIMOBIAAIOTH 32 POOOTY 3 JOKYMEHTAMHU.

7. J171sl BAKOHAHHS MTOKJIaJCHUX 3aBJaHb apX1BY HAJAETHCS MPABO:

- BUMAaraTv BiJl TpAIliBHUKIB IepeJaBaHHs Ha 30epiraHHs JOKYMEHTIB,
o OpMJICHUX 3T1THO 3 YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM,;

- TIOBEPTATH NpalliBHUKaM Ha JOONPALIOBAHHS JOKYMEHTH, OQOpMIIEHI 3
MOPYIICHHSM BCTAHOBJICHUX BUMOT;

- 1aBaTH MpaliBHUKaM PEKOMEHAAIli 3 UTaHb, 1110 BXOJATh 10 KOMIIETEHIIi1
BI/IMOBIJAILHOTO 3a apXIiB;

- 3aIIUTYBaTH Y PAL[iBHUKIB B1JIOMOCTI, HEOOX1AH1 111 pOOOTH;

- IHOPMYBATU KEPIBHUIITBO MPO CTaH pOOOTH 3 TOKYMEHTAMU Ta BHOCUTH
MPOMNO3UIII MO0 i1 MOJIMIIICHHS;

- OpaTu y4yacTh y 3acCiJaHHSIX JOpaJuuX OpTaHiB, HApaaax, 10 MPOBOJIATHCS
B YHIBEPCUTETI, B pa3i pO3TIsiAy HA HUX TMMHUTAaHb POOOTH 3 TOKYMEHTaAMHU.

8. BiamoBimanbHUM 3a BHUKOHAHHS IMOKJIAJEHUX Ha apXiB 3aBlaHb 1 (QYHKIIHN €
HavyaJbHUK 3arajJbHOTO BiIILTY.

9. Jlo cknaay TOKyMEHTIB apXiBY BXOMSTh:

- JIOKYMEHTH 3 ManepoBO0 OCHOBOIO, BHeceH1 10 HAD, TtpuBanoro (rmoHas
10 pokiB) 30epiraHHsi, CTBOPEHI CTPYKTYPHUMH HIAPO3AUIAMU YHIBEPCHUTETY,
JIOKYMEHTH 3 0COOOBOTO CKJIAAY;

- JIOKYMEHTM 3 pI3HUMU BHJAMU MareplajJbHUX HOCIiB iHdopmarlii
YHIBEPCUTETY - MOMEPEHUKIB Ta MiAMOPSIKOBAHUX OpraHi3alliid, 1o JIKB1AOBaHI;

- IPYKOBaH1 BUJAaHHS, 110 JOTIOBHIOIOTh apX1BHI JOKYMEHTH 1 HEOOX1H1 JJIst
HAyKOBO-METOJNYHOI Ta 1HPOPMAIlIHHO-T0BIIKOBOI pOOOTH apXiBy.

- TOBIJTKOBUIA Ta 0OJIIKOBHI amapat 70 apXiBHUX IOKYMEHTIB.

- ayAioBi3yalibHI Ta €JIEKTPOHHI JOKYMEHTH, CTBOPEHI B YHIBEPCHUTETI, abo
oJIepKaHl HUM Ha 3aKOHHUX IT1JICTaBax.

JIOKyMEHTH 3 pI3HUMHU BHJIaMH MaTepialbHUX HOCIiB iH(opMallii MOBUHHI
30epiraTucs B apXiBi YHIBEPCUTETY OKPEMO.

10. TokymMeHTH 3 MarepoBUMHU HOCISIMH 1H(QOpMaIli epelatoThCsl 13 CTPYKTYPHUX
NIIPO3AUIIB YHIBEPCUTETY Ye€pe3 JIBa POKHM TICHS 3aBEpIICHHSA IiX BEACHHS Yy
JIJIOBOACTBI B YMOPSJKOBAHOMY CTaHl BIJMOBIAHO JO BHMOT, BCTAHOBJICHHX
[IpaBunamu.



11. YcTaHOBNIOIOTHCS TaKl FPaHUYHI CTPOKH TUMYACOBOTO 30€piraHHs JOKYMEHTIB
HA® B apxiBi yHIBEpCHUTETY:

- ISl IOKYMEHTIB nocmiiinozo 30epicanns — 10 poxis.

- ISl TOKYMEHTIB 3 00008020 CK1aody — 75 poKie

- 0114 e1eKMPOHHUX O0OKYyMeHmig-3 poKu.

Po3po6uB:
HavyaJbHUK BIJIILTY KaapiB JL.B. ITycroBiT
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1. Bignosizno no 3akony Ykpainu “IIpo Hamionanpuuii apxiBHuii (ona Ta
apxiBHi yctaHoBu “ 1 [lopsaky yTBOpeHHS Ta HIsUTBHOCTI KOMICiH 3 MpOBEICHHS
eKCIEPTU3M IIHHOCTI JIOKYMEHTIB, 3aTBEp/UKEHOro TmocTtaHoBoo Kabinery
MiwnictpiB Ykpainu Bin 08 cepmust 2007 poxy Ne 1004 B CyMcbkoMy AepKaBHOMY
neparoriyHoMy yHiBepcutTeTi iMeHi A.C. MakapeHka YTBOPEHO EKCIEPTHY
komicito (mami - EK) pana opranizamii 1 mpoBeneHHS E€KCIEPTH3W IIHHOCTI
JOKYMEHTIB, 10 YTBOPWJIHCA B JAUIOBOJCTBI YHIBEPCUTETY, Ta IOJAHHSA
pe3yJbTaTiB €KCIEPTU3HU IIIHHOCTI JIOKYMEHTIB Ha PO3TJISA] €KCIIEPTHO-TIEPEBIPHOT
komicii (mam - EIIK) JlepkaBnoro  apxiBy CyMcbkoi o00sacti, y 30HI
KOMIUIEKTYBaHHS KOO BiH IepeOyBae.

2. EK € nocTiiiHO J1iF04MM OpPTaHOM YTPaBIIIHHSL.

3. YV cBoiii gissbHOCTI EK Kkepyethcss KoncTuTyiiero 1 3akoHamMu YKpaiHw,
ykazamu Ilpesunenta VYkpainm Ta IloctanoBamu BepxoBHoi Pamu VYkpainw,
NPUIUHATUMU BiAnoBiHO 10 KoHCcTUTyLii Ta 3akoHIB YKpainu, aktamu KabOinety
MiHicTpiB YKpaiHu, HOPMAaTHBHO-NIPABOBMMM aKTaMH MiHICTEpCTBa FOCTHIIIT
YkpaiHu Ta iHIIMMUA HOPMAaTUBHUMU aKkTamMH, Ta UM [lonokeHHsM.

4. o cxknagy EK, gxuil 3aTBEpHKYETbCS PEKTOPOM YHIBEPCUTETY, BXOIATH
npoBiAHI  (paxiBIl yHIBEPCUTETY Ta apxiBaplyC YHIBEPCUTETY, a TaKOXK
npencraBHuK EIIK nepxkapxiBy CyMcbKOi 001acTi, Y 30H1 KOMIUIEKTYBAHHS SIKOTO
BiH nepedyBae (3a 3roJ1010).

["onoBoro EK mpu3HaueHo nmepuioro mpopeKkTopa YHIBEPCUTETY, CEKpeTapemM
- apxiBapiyca.
5. Cekperap EK 3a pimeHHsIM ToJI0BU 3a0e3neduye CKIMKaHHS 3acijiaHb KOMICIi,
CKJIaJIa€ TIPOTOKOJIH, IOBOJUTH J0 BiIOMA CTPYKTYPHHX MIAPO3/iIIB YHIBEPCUTETY
Ta OKpeMHUX OcCi0 pilIeHHS KOMIicCii, 3MiHCHIOE OOJIK 1 3BITHICTH PO MPOBEICHY
poboty, Bene nokymeHnrailito EK 1 3a0e3mneuye ii 30epe’KeHiCTh.
6. EK mnpamtoe BIINOBIIHO A0 PIYHOrO IUIaHY, SIKMM 3aTBEpIKYy€e NEpIINN
MPOPEKTOP YHIBEPCUTETY, 1 3BITYE MEPE]l HUM PO MPOBEACHY POOOTY.
7. 3aBnannam EK e opranizaiiisi Ta poBeACHHS €KCIIEPTU3H I[IHHOCTI JOKYMEHTIB,
10 YTBOPUJIUCS B JIIJIOBOJICTBI YHIBEPCUTETY.

8. EK mpuiimae pimeHHs npo:

cxBaieHHss 1 mnoganHs EIIK nepkaBHOTO apxiBy MpPOEKTIB TaKHUX
JIOKYMEHTIB:

- ONHUCIB CIpaB TIOCTiMHOrO 30epiraHHsA, BHeceHi 10 HarmionansHOTO
apxiBHOTO (hOHTY;

- OIKCIB CTIPaB 3 KaJPOBHUX MUTaHb (0COOOBOTO CKIIANY);

- HOMEHKJIATYpPH CIIPaB;

- IHCTPYKIIIi 3 T1JIOBOJICTBA;

- TIOJIOKEHHS PO CITY»KOU J1JI0BOACTBA, apXiBHUM miapo3aut ta EK;

- aKTIB NP0 BWIYYEHHS IJisi 3HUIICHHS JIOKYMEHTIB, HE BHECEHHUX [0
HamionanpHoro apxieHoro (GoHmuy;



9. Jlns BukoHaHHs nokyiaaeHux Ha EK 3aBnans iii HagaeTbCs MpaBo:

KOHTPOJIIOBAaTH JAOTPUMAHHS npaliBHUKaMHU YHIBEPCUTETY,
BIJIMOBITAJTbHUMU 3a OpraHi3aiilo JTOKYMEHTIB y [IJOBOJICTBi, yCTaHOBIICHHX
BUMOT III0JI0 PO3POOKH HOMEHKIJIATypu cIipaB, (JOpMyBaHHS CIIpaB, €KCIEPTU3U
IIHHOCTI JOKYMEHTIB, YIIOPSIKYBaHHS Ta O()OPMIICHHS TOKYMEHTIB;

BUMAaraTi BiJ] CTPYKTYPHHUX MiIPO3JLTIB YHIBEPCUTETY PO3IIYKY BIACYTHIX
nokyMeHTiB HA®D, m1okyMeHTIB TpUBaJIOro 30epiraHHs, y TOMY YHCJIl JOKYMEHTIB 3
KaJIpOBUX MHUTaHb (0COOOBOrO CKJady), Ta MUCHMOBUX IMOSICHEHb Yy BHUIIAJKax
BTpaTH IIUX TOKYMEHTIB;

OJICP)KYBaTU BIJI CTPYKTYpPHHX IIJPO3/LIIB YHIBEPCUTETY BIJOMOCTI Ta
MPOIIO3HUIIIT, HEOOX1/IHI JIJIsl IPOBEJICHHS €KCIIEPTU3H IIIHHOCTI IOKYMEHTIB;

BHU3HAYATH CTPOKH 30€piraHHs JOKYMEHTIB , 1110 HE Mepea0dadyeHi THIIOBUMU Ta
rajy3eBUMU NEpeiKaMu BUJIIB IOKYMEHTIB 13 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB 1X 30€piraHHs,
ta norogxysatu ix 3 EIIK nepxkaBHoro apxiBy;

3aCIlyXOBYBAaTH Ha CBOIX 3aCIJJaHHAX KEPIBHHUKIB CTPYKTYPHUX MIIPO3JLIIB
YHIBEPCUTETY MpPO CTaH MIATOTOBKM JOKYMEHTIB JI0 apXiBHOro 30epiraHHs 1
3a0e3ne4eHHs 30epeKEHOCT] JOKYMEHTIB, PO IPUYMHU BTPATH JOKYMEHTIB;

3alpoulyBaTH Ha 3acCiJaHHsA K KOHCYJBTAHTIB Ta €KCIEpTiB (axiBIiB
CTPYKTYPHUX HIAPO3JLIIB YHIBEPCUTETY, & B pa3l HEOOXIIHOCTI MpalliBHUKIB
JepxaBHoro apxiBy CyMChKOi 00J1aCTi;

iH(QOpMYyBaTH KEPIBHUIITBO 3 MUTaHb, IO BXOAATH 10 kKommeTreHIlii EK.
10. 3aciganns EK mpoBoasiTecss He piine HIXK OJAMH pa3 Ha PIK 1 BBAKAIOTHCS
MIPAaBOMOKHUMH, SIKIIIO HA HUX MPUCYTHI HE MEHII SIK JBl TPETUHU CKJIAAy YICHIB
KOMICIi.

11.Pimenns EK npuiiMaroThCst OUIBIIICTIO TOJIOCIB YJIEHIB KOMICIi, MPUCYTHIX

Ha 3aciJaHHl, 0OPMIISIETbCS MPOTOKOJIOM, SIKMI MIINUCYIOTh TojoBa (y pa3i Horo
BIJICYTHOCTI-3aCTyITHUK) 1 CEKpeTap Komicii, Ta HaOupae YMHHOCTI 3 MOMEHTY
3aTBEPKEHHS MPOTOKOIY 3acifanHs EK pekTopom yHIBEpCHUTETY.

12. ¥V pa3i BiIMOBU peKTOpa YHIBEPCUTETY 3aTBEpJUTH MpOoTOoKoJ 3acimanHs EK, ii
roJI0Ba MOKE 3BEPHYTHUCS 31 cKaproro 10 [leHTpaibHOT eKCIepTHO-TIepeBIPHOT KOMICii
Jlep>xaBHOT apXiBHOT CITYKOH.

T'onoBa EK JI.B. IIlnennyna



